
  قابل توجه دانشجويان مقاطع كارشناسي ارشد و دكتري تخصصي
خود بر اساس مراحل اعلام شده در اين  )پروپوزال الكترونيك(دانشجويان محترم موظفند تصويب پروپوزال

 مربوطه اساتيد و احكامتا مرحله تصويب نهايي پيگيري نموده و در نهايت ابلاغيه تصويب موضوع دستورالعمل 
  .دندانشكده دريافت نماي يژوهشپ اموررا از

 
در سامانه امور  تخصصي دانشجويان مقطع كارشناسي ارشد و دكتري و انجام مراحل دفاع دستورالعمل ثبت و اخذ تاييد پروپوزال

 پژوهشي واحد علوم و تحقيقات

 

     مراحل ثبت و تصويب پروپوزال دانشجويان در سامانه:  
در سيستم  با درج مشخصات فردي و اطلاعات پايه خود و دشو يسيستم م وارد دانشكده خوداز طريق سايت  ابتدا دانشجو

مدير گروه وارد كارتابل خود شده و در صورتي  .گيرد ثبت نام دانشجو در كارتابل مدير گروه مربوطه قرار مي .كند مينام  ثبت

كه دانشجو ثبت نام كرده باشد  در صورتي(كند  تاييد مي پروپوزال رسيده باشد ثبت نام دانشجو را ارائهكه دانشجو به مرحله 

  ..) استدر ستون سمت راست كارتابل مدير گروه علامت ستاره درج شده 

 تواند با كد ملـي   شود و دانشجو مي ميدانشجو ارسال  رايب )ايميل( پيغامي ،در صورت تاييد ثبت نام دانشجو توسط مدير گروه

 لازم بـه ذكـر   .را انتخـاب كنـد   )در صورتي كه ظرفيت خالي داشته باشند(د راهنما و مشاور خودخود وارد سيستم شده و اساتي

در سيستم انتخاب كرده است مشـكلاتي را   به عنوان استادان راهنما يا مشاور خود است تغيير اساتيدي كه دانشجو

  .ر گروه تخصصي مربوطه باشدلذا انتخاب اساتيد راهنما و مشاور بايد با نظ براي دانشجو ايجاد خواهد كرد

 سـمت راسـت كارتابـل خـود     ق درو مشاور بايد وارد كارتابل خـود شـده و    توسط دانشجو، اساتيد راهنما پس از انتخاب اساتيد

 دانشـجو  ،نماينـد نتاييـد   )راهنما و مشاور(زماني كه همه اساتيد  تا لازم به ذكر است. مشاوره دانشجو را تاييد نمايند ياراهنمايي 

پس از تاييد دانشجو توسط اساتيد، دانشجو بايد وارد كارتابـل خـود شـده و فايـل پروپـوزال       .نمي تواند پروپوزال خود را ارائه دهد

دانشجو بايد در ورود اطلاعات مربوط به پروپوزال خود دقت كـافي را داشـته    .نمايـد  و براي اساتيد ارسال خود را تكميل

با تاييد مكتوب اساتيد راهنمـا، مشـاور، گـروه تخصصـي و پـژوهش       صرقاً آينده باشد چون تغيير اين اطلاعات در

  .باشد دانشكده امكان پذير مي



 آن را  )در صـورت كامـل بـودن   (ارسال شد، اساتيد بعد از مطالعه پروپوزال راهنما و مشاور كه فايل پروپوزال براي اساتيد مانيز

كـه ايـن فرمهـا را نيـز بايـد       گيرد توسط سامانه در اختيار ايشان قرار مياساتيد، سط و در مسير تائيد پروپوزال تو نمايند تاييد مي

در صورتي كه نام دانشجو در كارتابل استاد در قسمت مربوطه موجود باشـد بـه   .(تائيد نمايند و مراحل تائيد را تا انتها انجام دهند

دانشـجو   يكي از اساتيد پروپوزال را به هر دليل عودت نمايند اگر و )باشد كه استاد مراحل را تا انتها طي نكرده است اين معني مي

 در واقـع پـذيرش  . اساتيد نام دانشجو را بايد مجدداً تاييـد نماينـد   تكرار كند و دوباره را بايد همه مراحلي كه قبلاً انجام داده است

توانـد علـت    مـي  يتابل خود در قسمت پيامهاي دريافتمشاوره آن دانشجو را نيز تاييد و يا رد نمايند و دانشجو در كار ياراهنمايي 

  )نمايد ميپروپوزال را به صورت پيام براي دانشجو ارسال  عدم تائيداستاد دليل  ( .عودت پروپوزال را مشاهده نمايد

 ارسـال   تاييد گروه دانشجو وارد كارتابل خود شده و پروپوزال را به منظور ،راهنما و مشاور انبعد از تاييد پروپوزال توسط استاد

كـه پروپـوزال    شوراي گروه تخصصي برگزاري تاريخشماره و  ،مدير گروه وارد كارتابل خود شده و پس از مطالعه پروپوزال .كند مي

  .كند را درج نموده و پروپوزال را تاييد مي رسيدهدر آن به تصويب 

 مدير پژوهشي دانشكده بعد از درج تـاريخ   و گردد ارسال مي دانشكده روپوزال به صورت خودكار به پژوهشپ ،بعد از تاييد گروه

 يپژوهش ـامور ال توسط اداره كل پژوهش و مدير كل وزسپس پروپ .نمايد پروپوزال را تاييد مي ،و شماره شوراي پژوهشي دانشكده

  .خواهد شد ابلاغدانشجو  به بلكارتا از طريقو تاريخ تصويب پروپوزال  واحد تائيد نهايي شده و فناوري پژوهش و در نهايت معاون

 قسمت آزاد كردن ظرفيت اساتيد«شود و از ده وارد كارتابل خود ميكارشناس پژوهشي دانشك از تصويب نهايي پروپوزال، پس« 

  .نمايد يماخذ را پرينت گرفته و سپس امضاهاي مربوطه  )از قسمت دريافت فايل ابلاغيه(را ابتدا ابلاغيه و احكام اساتيد 

ها قـبلاً در   نامه فهرست اعضاء هيات علمي واجد شرايط واحد علوم و تحقيقات به منظور راهنمايي و مشاوره پايان: تذكر مهم*** 

لازم بـه ذكـر   . توانند استادان مورد نظـر را انتخـاب نماينـد    سامانه ثبت شده است و دانشجويان در صورت وجود ظرفيت خالي مي

نما يا مشاور مورد نظر در سامانه درج نشده باشد، دانشجو موظف اسـت بـا در دسـت داشـتن     است در صورتي كه نام استادان راه

ايشان، جهت ثبت نام اسـتاد   Emailو شماره ملي و ) در دانشگاه متبوع خود(آخرين حكم كارگزيني هيات علمي استاد مورد نظر

  .ها در حوزه معاونت پژوهش و فناوري مراجعه نمايد نامه در سامانه، به دفتر امور پايان

  

  



     مراحل انجام دفاع دانشجويان مقطع كارشناسي ارشد:  
تواننـد از   نشـكده مـي  نامه در شوراي پژوهشـي دا  شش ماه پس از تصويب موضوع پايانحداقل نشجويان مقطع كارشناسي ارشد دا

آن را در سيسـتم   pdfفايـل   ابتـدا  نامـه خـود را آمـاده نمـود     پايـان  دانشـجو  به اين منظور زماني كه. نامه خود دفاع نمايند پايان

  .نمايد براي استاد راهنما و مشاور ارسال ميكرده و  بارگذاري

 دفـاع ، آن را تاييـد    گين را مطالعه نمـوده و در صـورت آمـاد   نامه دانشجويا از طريق كارتابل خود پايان اساتيد راهنما و مشاور

 توانند ، اساتيد مينمايد اصلاحنامه خود  دانشجو قبل از برگزاري دفاع مواردي را در پايان لازم است در صورتي كهضمناً . نمايند مي

را برطرف كرده  اشكالات يا نواقصا دانشجو ت كنندو پايان نامه را رد  نمودهدانشجو موارد را ارسال براي  »نوشتن پيام«در قسمت 

خـود را بايـد    نامـه  پايانارسال  مراحلدانشجو  ،توسط هر يك از اساتيد نامه پايانصورت رد  در.(و مجدداً براي اساتيد ارسال نمايد

   )مجدداً از ابتدا طي نمايد

 گـردد و پـس از تائيـد     ي مدير گروه مربوطـه ارسـال مـي   نامه برا پايان ،نامه توسط اساتيد راهنما و مشاور در صورت تائيد پايان

ايـن دانشـجو را مشـخص     نامه پايان اورانگردد مبني بر اينكه بايد د پيغامي براي مدير گروه ارسال مي نامه توسط مدير گروه پايان

. گـردد  ه ارسـال مـي  راي كارشناسـان پژوهشـي دانشـكد   بنامه دانشجو  پايان ،ن توسط مدير گروهپس از مشخص شدن داورا .نمايد

 ريكننـد و پـس از امضـاء فـرم مخصـوص داو      داوران پايان نامه را صادر مـي  نامه، احكام پس از دريافت پايان كارشناسان دانشكده

كه بايد به تائيد كليه اساتيد و مدير گـروه برسـد توسـط دانشـجو بـه پـژوهش       فرم تعيين تاريخ دفاع  ،انتخاب شده توسط داوران

ثبت  در سيستم و توسط كارشناسان پژوهش دانشكده، تاريخ دفاع از طريق كارتابل كارشناسان پژوهش دانشكدهدانشكده تحويل 

  .گردد مي

     سپس فرم صورتجلسه دفاع و دعوتنامه اساتيد توسط كارشناسان پژوهش دانشكده از طريق سيستم پرينت گرفتـه شـده و بـه

  .گردد تحويل دانشجو مي لسه دفاعبه منظور برگزاري ج تائيد رئيس دانشكده رسيده و

     تخصصي مراحل انجام دفاع دانشجويان مقطع دكتري:  
خود دفاع  رسالهتوانند از  در شوراي پژوهشي دانشكده مي رسالهپس از تصويب موضوع  يك سال حداقل دكترينشجويان مقطع دا

 ،باشـد  در اختيـار داشـته  مورد نياز براي اخذ مجـوز دفـاع را   مقالات  پذيرش يا چاپ در صورتي كه دانشجو به اين منظور. نمايند



 آن در مجلـه  مقالـه و پـذيرش   متن كامـل مقاله به صورت يك فايل كه شامل  pdfفايل (مقاله مستندات به همراه را خود  رساله

د تمـامي فيلـدهاي   دقـت شـو  (.نمايـد  ارسـال مـي  كـرده و   بارگذاريدر سيستم  pdf به صورت) باشد شده باشد بايد از قبل آماده

  )خواسته شده بايد تكميل گردد

  كند و در صورتي كه مقالات مورد تائيـد باشـد    را دريافت مي رسالهمدير پژوهشي دانشكده از طريق كارتابل خود فايل مقاله و

  .نمايد برگزاري دفاع را صادر ميمجوز 

دفـاع،   گيدر صورت آماد ،مطالعه له را دريافت نموده و پس از دانشجو و مقا رسالهكارتابل خود از طريق  اساتيد راهنما و مشاور

نمايد در قسـمت نوشـتن    اصلاحخود  رسالهنمايند و در صورتي كه دانشجو بايد قبل از برگزاري دفاع مواردي را در  آن را تاييد مي

ا برطرف كرده و مجدداً براي اسـاتيد ارسـال   د تا دانشجو موارد رنكن را رد مي رسالهد و ننماي موارد را ارسال مي ،دانشجو پيام براي

  )خود را بايد مجدداً از ابتدا طي نمايد رسالهارسال  مراحلدانشجو  ،توسط هر يك از اساتيد رسالهصورت رد  در(.نمايد

  توسط  سالهرگردد و پس از تائيد  براي مدير گروه مربوطه ارسال مي رساله ،توسط اساتيد راهنما و مشاور رسالهدر صورت تائيد

پس از مشخص  .اين دانشجو را مشخص نمايد و ناظر اورانگردد مبني بر اينكه بايد د مدير گروه پيغامي براي مدير گروه ارسال مي

حـوزه معاونـت پـژوهش و    ( نامـه  اداره امـور پايـان  راي كارشناسان پژوهشـي  بدانشجو  رساله ،توسط مدير گروه و ناظر نشدن داورا

د و پـس از امضـاء فـرم    كنن ـ را صـادر مـي   رسـاله  و نـاظر  داوران احكـام  ، نامه اداره امور پايانكارشناسان . رددگ ارسال مي )فناوري

، فرم تعيين تاريخ دفاع كه بايد به تائيـد كليـه اسـاتيد و مـدير گـروه برسـد       رساله و ناظر توسط داوران مخصوص داوري و نظارت

  .گردد ، در سيستم ثبت مي  نامه اداره امور پايانتوسط كارشناسان  تاريخ دفاع وتحويل   نامه اداره امور پايانتوسط دانشجو به 

  از طريق سيسـتم پرينـت گرفتـه شـده و       نامه اداره امور پايانسپس فرم صورتجلسه دفاع و دعوتنامه اساتيد توسط كارشناسان

  .گردد تحويل دانشجو مي به منظور برگزاري جلسه دفاع پس از امضاء و شماره

  


