
  باسمه تعالي
  

  دستورالعمل برگزاري همايش ها در واحد علوم و تحقيقات دانشگاه آزاد اسلامي
   

 ميليـون ريـال لازم      15 ميليون ريال و همايش هاي داخلي تا سـقف           5براي برگزاري سخنراني ها تا سقف        )1
وزهـاي لازم   است مدارك و اطلاعات مربوطه حداقل سه ماه قبل از برگزاري به اين معاونت اعـلام تـا مج                  

  .اخذ گردد و نتيجه به دانشكده اعلام گردد
 ماه  7 لازم است حداقل     1براي برگزاري همايش ها و سخنراني هاي داخلي با سقف مبالغ بالاتر در رديف                )2

 .قبل از برگزاري به اين معاونت اعلام گردد

اء رياسـت دانـشكده   بايستي به صورت كامل و دقيق و خوانا تكميل شده و بـه امـض     طلاعات فرم پيوست  ا )3
 .رسيده و به اين معاونت ارسال گردد

 : لازم است موارد ذيل رعايت گردد، همايش هاي منطقه اي و استانيخصوصدر  )4

  .موضوع همايش بايد داراي ابعاد استاني يا منطقه اي باشد و از مسايل مهم آن استان يا منطقه تلقي گردد -الف  
 اعـلام    ماه قبل به اين معاونت     7ي اخذ مجوزهاي مربوطه لازم است حداقل        تكميل فرم و ارسال اطلاعات برا      -ب  

  .                    گردد
از  مشاركت واحدهاي دانشگاهي منطقه يا استان و همچنين سازمان هـاي ذيـربط در برگـزاري مـشهود باشـد                    -ج  

  ...ك هاي دستگاه ها و سازمان هاي شركت كننده و جمله تركيب هيئت داوران، كم
 :ذيل رعايت گردد لازم است موارد ، همايش هاي مليخسصوص برگزاريدر  )5

  .موضوع همايش داراي ابعاد ملي باشد و از مسايل مهم كشور تلقي گردد -الف 
بـل بـه ايـن معاونـت         مـاه ق   13تكميل فرم و ارسال اطلاعات براي اخذ مجوزهاي مربوطه لازم است حداقل              -ب  

 .اعلام گردد

تركيب هيئت داوران، كمك هاي دستگاه هـا و         : مشاركت ملي در برگزاري همايش كاملاً مشهود باشد از جمله          -ج  
 ...سازمان هاي شركت كننده و 

   : لازم است موارد ذيل رعايت گردد،برگزاري همايش هاي بين الملليخصوص در  )6
  . بين المللي باشدعاد جهاني وموضوع همايش بايد داراي اب -الف 
 . ماه قبل از تاريخ برگزاري همايش، مدارك و فرم هاي لازم به اين معاونت اعلام گردد13حداقل  -ب 

            ....)از جمله تركيب هيئت داوران، كمك هاي بين المللي و (  مشاركت بين المللي در برگزاري مشهود باشد -ج 



  باسمه تعالي
  »فرم اطلاعات مربوط به برگزاري همايش هاي علمي در واحد علوم و تحقيقات«

  
  : عنوان كامل همايش– 1

  

  
  :لغايت:                                  از:    تاريخ برگزاري همايش– 2
  : اهداف برگزاري همايش– 3
-  
-  
-  
-  
  ۝   بين المللي         ۝ملي            ۝منطقه اي           ۝استاني          ۝   داخلي   :   دامنه– 4
  : مشخصات اعضاء هيئت علمي همايش– 5

  سمت  رشته تحصيلي  ميزان تحصيلات  نام و نام خانوادگي  رديف
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

  : همايشماليدبير و مسئول   و همچنين مشخصات اعضاء هيئت اجرايي– 6
  سمت  رشته تحصيلي  ميزان تحصيلات  نام و نام خانوادگي  رديف
          
          
          
          
          

  



  : پيش بيني تعداد مقالات قابل ارائه– 7
تعداد مقالات استادان 

  مدعو
تعداد مقالات اعضاء 
  هيئت علمي واحد

تعداد مقالات 
  دانشجويان

تعداد مقالات 
  متفرقه

  تعداد كل

          
  ريال- ---- --- -- ----  ):1پيوست ( بودجه مورد نياز به تفكيك هزينه ها مشخص گردد– 8
   :)2پيوست (تخصيص يافته هزينه ها مبالغ – 9

  ريال--- --- ---- --- --  :توسط واحد)الف
  ريال-- ---- --- -- ---- -  ):به تفكيك اسامي و مبالغ حمايت كنندگان(ساير)ب
  : تعداد مهمانان خارجي و داخلي به تفكيك– 10
  
  
  

  : تجهيزات و محل مورد نياز– 11
  :محل برگزاري) الف

  
  :تجهيزات سمعي و بصري و ساير)ب
  
  
  
  

  :.)به تفكيك در ذيل مشخص گردد...(نمايشگاه، كارگاه، بازديد و : فعاليت هاي جانبي پيش بيني شده از قبيل – 12
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  : همايش مورد انتظار از برگزاريو دستاوردهاينتايج   - ١٣

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   

  :نام و نام خانوادگي رياست دانشكده
  :امضاء
  :تاريخ

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  1پيوست 
  :بودجه مورد نياز به تفكيك هزينه ها مشخص گردد-
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  

  2پيوست 
  
  :نه هاميالغ تخصيص يافته هزي-
  :توسط واحد)الف-
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  ): اسامي و مبالغ حمايت كنندگان(توسط سايرين)ب-
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